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Министерство Финансов СССР
заведующая гор^о: 
.серое ко М. В.

Финансовый отдел
наименован ил ведомства

г*псоодского исполнительного
н а и м е н о в а н и е  у ч р е ж д е н и я

комитета Зверевского городского Совета народных депутатов г. 3 0
Р о с т о е с к о й  области

О П И С Ь  № ~ i

26 мая 1У94 года,

дела постоянного хранения за 19$

И н д е к с ы  
д е л Заголовки дел Д а т ы

К о л - в о
л и с т о в

Р У К О В О Д С Т В О  
Приказы городского финансового отдела 
по основной деятельности

Планы основных вопросов экономической 
работы
Акт комплексное проверки и о го ледОша
нин работы ro';.oiiзкого финансового 
отдела проводимых областным финансовым 
отделом.

Б ^ Д 1 Е Т Н Ь Й  ОТдЕл 
Сводные сметы по бюджету специальным 
средствам учреждений,организации: 
таблицы, справки и расчети к ни;-;.
Планы расходов и зетеаыз показатели ггс 
СО ИХ а ЛЬНО-Ку Ль ту рн ЫМ .:ХП: т:_ .
органам управления расчеты и замечания 
V ним.
Бюдает го рода./О бьявни тельная «а пи его, 
аналитическиs таблииы и другие докумен
ты к бюджету,/
Объяснительная записка к отчету об 
исполнении бюджета города.

<рбзопы, лпк талы, спга fttk, таблицы по 
исполнению бюджета выпорю ни а и. .г., 
сети штагов и контингентов бюджетных 
учреждении.
0T/FJ. ГС СУ дАРСТВЕННил 
Квартальные отчеты о отымал поступле
ний и недоимок по платежам е б: дж*- т 
государственных и кооперативных д- 
приятии и исх'аниэаиии,налогов и соопив 
с населения /  *-1 Гд срочная,/

4 сен. 
31 дек

3 янв.

2 9  да к 10

51

54

П р н м е ч а н



.V.-.Ns
П 11

И ндексы
Дел З а г о л о в к и  д е л Л а т ы

К о л -п о
ЛИСТОН П ?!:м гчакке

1 2 ь 4 5 6

хо.

Разработочные таблиц* к 
ОТдЬл ШАНСЖВАШа МЕСТШ ЛШ 4ШЕ|

11.

12.

13 .

ш 'й*^водные финансовые планы и планы и̂нан-)- 
сирования отдельных отраслей народи 
го хозяйства,социально-культурные 
мероприятия, органов государственного 
[управления.

Б У Х Г А Л Т Е Р И Й
Годовой бухгалтерские отчет городско 
;*-.нансового отдела об исполнении 
сметы' расходов.

'Отчеты главных распорядителей кредитов 
Iqd исполнении смет и приложения к ним.

ОТДЕЛ ю иа-в

Сводные и годовые статистические отче
ты. Обзоры о составе расстановке и 
,испельзодан.:кадров финансового отде
ла.

,В данную опись внесено 13 /Тринадцать/ 
|Дел с tf I  по 13,

.Итоговую запись к разделу описи № I  за 
|I9S*C гол затерян : ■

• Ответственный за делопроизводство и

архив: ^.А.дутко

!Председатель экспертной комиссия:

r l . J. iia ле то ля|

о

лроь
»Й Р*о.

1 ’>
■ *  Iтно- 

ни
• и. ,

' ч  ■ <и>люлкома

: ^ ь М — .

15

5

357



{Министерство финансов СССР Утверждаю:
_____________________________________________________ Заведующ.

наименован не ведомства Ь б р О в К О  Мл

йшансовый отдел городского исполнительного комитета Звео^в
н а и м е н о в а н и е  у ч р е ж д е н и я  s

городского Совета народных депутатов города Зверево Ростовс
26 мая 1994 го-^а»  ̂ ^

О П И С Ь  № _ 1 _____

дела постоянного хранения за  199 ~г .

.V.V
П-И

1 <i дексы 
дел о  а г о j  о в к и д е л Даты

К о л - в о  „  
л и с т о в  П р и м е ч а н

Планы работы юпросое экономической 
работы
Сводные сметы по бюджету специальным 
средствам учреждении,организаций: 
таблипн,справки и расчеты к ним.
Планы расходов и сетевые показатели 
по социально-культурным мероприятиям 
и органам управления, рэсчеты и заме
чания к ним/
Евджет города /объяснительная записка, 
аналитические таблитты и другие доку
менты к бюджету./
Объяснительная записка к отчету об 
исполнении бюджета города.
Обзоры, доклады, справки, т аблитты по 
исполнению бюджета,выполнению плана 
по сети штатов и контингентов бюджет 
ных учредений.
Отдел финансирования местной щюмысь 
ленности.
Сводные финансовые планы и планы Гпинан 
сирования отдельных отраслей народно
го хо з я' "ст ва, сотт я аль но -культ урны е ме
роприятия и органов государственною  
управления.
Годоьо/ бухгалтерский отчет городского 
финансового отдела об исполнении сметы 
расходов.
Отчеты главных распорядителей крелитов 
об исполнении смет и приложения к ним.
Сводные и годовые статистические отче
ты.Обзоры о составе,расстановке и ис
пользовании кадров Финансового отдела,
В данную опись внесено 10/десять/ дел 
с № 14 по № 23.
Итоговую запись к разделу описи !*> I 
за  1991 заверяю.
Ответственный за делопроизводство и 
архив , Бутко Н.А,
Председатель экспертной комиссии:

Налетова Н.В.

2 янв.
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Министерство .шняяоов СССР_
Утверждаю:
Заведующая
щ э ш п с

Г0Р;Ю:
н а и м е н о в а н  не  в е д о м с т в а  г е р е ь ко i v i . n ;.

Финансовый отдел городского исполнительного комитета Зверевского г67род-
н а и м е н о в а н и е  у ч р е ж д е н и я

ского Совета народных депутатов города Звёрево Ростовской области,
26 марта 1996 года.

О П И С Ь  № —
дела постоянного хранения за  199  ̂ г.

JANs
п-п

И н д е к с ы
д е л З а г о л о в к и  д е л Д а т ы

К о л - в о
л и с т о в П р н м е ч а н

24

25.

26.

27.

28. 

2S.

30.

3IJ

32.

33.

Планы работы вопросов экономической 
работы ̂
Сводные сметы по бюджету специальным 
средствам учреждений,организаций: 
таблицы,справки и расчеты к ним 
Планы расходов и сетевые показатели 
по социал^но-култ турным мероприятиям 
и органам управления,расчеты и замеча
ния* к ним.
Бвджет города/обьяснительная записка, 
аналитические таблиц и другие докуме
нты к бюджету/.
Объяснительная записка к отчету об ис
полнении бюджета города.
Обзоры,доклады,справки,таблицы по ис
полнению бюджета, выполнению плана по 
сети штатов и контингентов бюджетных 
учреждений.
Отдел Финансирования местной промытле
ННОСТИ.
Свобные ринанеовые штаны и планы фина
нсирования отдельных орраслей народно
го хозяйства,социально-культурные ме
роприятия и органов государственного 
управления.
Годовой бухгалтерский отчет городского 
финансового отдела об исполнении сметы 
расходов.
Отчеты главный распорядителей кредитов 
об исполнении сме^ и* приложения к ним. 
Свобные и годовые статистические отче
ты.Обзоры о составе,расстановке и испо 
льзовании кадров финансового отдела.
В данную опись внесено 10/десять/ дел 
с № 24 по \Ь 33.
Роговую запись к разделу описи № Хза 
1992 год заверяю.
Ответственный за делопроизводство и

ш  Бутко Н.А. 
Председатель экспертной комиссии:

Налетова Н.З.

:янв. 2
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37
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Министерство финансов ю иР Утверждаю: 
заведующая-ТОРФО: 
та /яербеко М,.

наименован не ведомства
Финансовый отдел городского исполнительного комитета Д;ербеко М«^./

н а и м е н о в а н и е  у ч р е ж д е н и я

Звере веко г# городского ^>овета народных депутатов города Звере во Ростовской

Области.

О П И С Ь  № ~ ^

25 марта 1997 года.

дела постоянного храиення за 1993  г.

И н д е к с ы
д е л З а г о л о в к и дел Даты К о л - в о  ' _  

л и с т о в  П р и м е ч а й

Планы работы вопросов экономической
работы

^водные сметы по ^юджету специальным 
средствам учреждений .организаций: 
таблицы,справки и расчеты к ним 
планы расходов и сетеш е показатели 
по социально-культурным мероприятиям 
и органам управления,расчеты и заме
чания к ним
Бюджет города(обьяснительная записка, 
аналитические таблицы и другие доку
менты к бВДжетУ) •
Обьяснительная записка к отчету об 
исполнении бВДжета города 
Обзоры,доклады,справки.таблицы по ис
полнению бВДжета,выполнению плана по 
сети штатов и контингентов бЮДжетш*х 
учреждений.
Свободные финансовые планы и планы 
финансирования отдельных отраслей 
народного хозяйства,социально-куль- 
турные мероприятия и органов государс
твенного управления.
Годовой бухгалтерский отчет городско
го финансового отдела об исаолнении 
сметы расходов.
Отчеты главных распорядителей креди
тов об исполнении смет и приложения 
к ним.
Свободные и годовые статистические 
от четы. Обзоры о со ставе, расстановке 
и использовании кадров финансового 
отдела.
В данную опись внесено 10(десять)дел 
с Jfe 34 по J&43
Итоговую запись к разделу описи № I за 
1993 год заверяю.
Ответственный за дело производство и 
архив.

Бутко Н.А.
Црёдседатель экспертной комиссии:

Налет о ва НВ.

2янв.

ре:
КОП.Л ■ 

Г.'ГА 
Ад "и с.

Ь8

38

98

18

54

102

534



itomcT_egcT^» финансов СССР 

_$шаесовый отдел
НЯг. • . Н н :

к а и м с и о и а м и е  у ч р е ж ч

ского Совета народнах депутатов города 3:
28 мая

О П И С Ь Яг л

ждаю:

о М.В.

кой области

\сл& постим tin ог о хранения за 199 4г.

v  Y. ! йСКСЫ ! 
.тел -> Л '  О .1 Г. 1» К  И 1 С i п Ко  : -&о ! _

Д л т ь |  л и с т о в  П р и ч с ч а н

44. '

45. ;
i

46. |
j
!

47.

48.

49.

I

50. j

л

5 0 .

54.

■JO.

Планы работы вопоосов экономической 
работы /годо в ой /-
вводные сметы по бюджету,специальным 
средствам учреждении, организаций, 
таблицы,справки к расчет i к ним
:Планы расходов и сетевые показатели 
по со цяаль н§—г;ультурным мепро прият иям 
ж органам учреждения, расчеты и заме
чания к ним

{Бюджет города,объяснительные записки, 
аналитические таблипы и другие доку
менты к ним/бюджету/
(Объяснительные записки к отчетам об 
исполнении бюджета города
Обзор” ,,:.отмады, справки,таблицы по 

о.." дао бвджета,! шолнение планов 
по сети,штатам и контингентам бюджет
а х  учрелдени.-:
|росн^сь доходов и расходов л  учет 
,ирменений по бюджету
Q эдные ' >овые планы и п 1ны 
£инанс рования учреждений и организа- 

■ций и предприятий ЖЙС, и бытового 
:0б служияания
йесячше отчеты о суммах поступлений 
t гедоимок по платежам в бюджет 

налогов И сборов •' л-Н, 4-Н
Годовой бухгалтерский отчет городского 
Финансового отдела об псгюлкепии 
'с леты расходов
■
I Отчеты гла! ных распорядителей креди- 
, т’ов об исполнении сметы и приложения 

к ним
,Сводные и годош е статистически* 
отчеты обзоры # составе,расст шовке 
и использовании "ад юь инансовг# 
отдела
В данну;: опись внесено .^/двенадцать/ 
дел с 44 по 55
Итоговую запись г" пазделу описи ... I 
за ISO4 год заверяю

2ЯНВ 2

69

26

50

7

л8

)Г\

76

617
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1

Ответственный за делопроизводство 
I и архив
| ^утко Н.А. 

Председатель экснерной комиссии

*

Налет о ш  Н.З
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Лшшстерсуво финансов ССОР __
н а и м е н о в а н и е  в с ю м а з а  / ^ ,  " 4

Финансовый отдел городского исполнительно
н а и м с н о н н н к е  у ч р е ж д е н ! -

Комитета Зверевского городского Совета на'
Ростовской области

О П И С Ь  № J

®о
ко М.В.

Ьв города Зверево

дела постоянного хранения за  19э5 г.

п-п I
11 пд е к с ы  

л е л

i
Заголовки дел • * ■ Даты

К о л - в о  | 
л и с т о в П р и м е ч а й

1 i 2 I 5 6
56. Планы работы вопросов экономической 

работы/годовой/ Зянв 2
57.

1
Сводные с:.:еты -по бюджету, епед^ачьннм 
средствам учреждений,органи; е й :  

таблиц, справки, расчеты тг :ым 69
<08 .

1 |

iПланы расходов и сетевые показатели 
по социально-культурным мероприятиям 
п органам управления,ра 'четы и з;шечан. 
ния'к НИМ

1
41

RO ' >С7.
jj

Бщжет города/объяснительные запуски, 
аналитические талицы и другие докумен
ты к бюджету/

i

j

81
60. j Обьяснительная записка т* отчету об 

исполнении бюджета города I j
61. Обзоры .доклады,справки,таблицы по 

исполнению бюджета*, выполнению планов 
по сети,]!татам и 'онтингентам 
бюджетных учреждений

i

o nо / I

62.|i
i

Роспись доходов ч расходов и учет 
изменешг по бюджету

*>

ОСО

Ou • Сводные Финансовые планы и планы 
финансирования учре^ений,о^г пзацип, 
предприятии ЖКХ и быт о ore обслужива
ния населения.

iiI11
21 !

64. Расчетные таблицы по п онам поступле
ния налогон и сборов в бюдч.ет города 6

65. .Месячные отчеты о суш ах поступлений 
и недоимок по г л’ежам в бюджет 
гов и Сборов 'Т I-II, Ф-Н I 20

о б . Годовой бухгалтерский отчет городско
го Финансового отдела об и • г г о . нии 
сметы расходов

Уt1
n r7 b ;

67. Отчеты главных распорядителей кре
дитов об исполнении омет и п илохения 
к ним

j
1

541
68.

j
i

1

Сводные и годовые статистические 
отчеты.Обзоры о составе,расстановка 
и использовании кадров финансового 
отдела

| В данную опись внесено I о / т ринад!гать/ 
| дел с $ 5 6  по & С8

)
SsJ

t
}\

I



З а г о л о в к и  д е л
С

| j
( О' Л а т ы

Кол-во
л и с т о в

Роговую запись к разделу описи й 1  
за IS9o год заверяю

I Ответственный за делопроизводство 
и архив

Бутко И.А.

Председатель экспертной комиссии

Е лето' '1 -..3 .Я к / '

У  т  в <' •; ; :! о

К0**.л ■ . :  Ю
f t А 

АД£Л1 С д ■ ■ , 1СГ.КСК0Й
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Финансовый о тдел  а д м и ни стр ац и и  г .З в е р е в е
М и н и сте р с тв о  финансов Р о с т о в с к о й  о б л а с т и

О п и с " '«•его* '
дл я  п о с т о я н н о г о  х р а н е н и я  з а  1 9 9 6  г о д

1СО&ИМ о т д е л о м  
Зверево  
В .. БЕРБЕКО

NN
п / п

Индексы
д е л

З а г о л о в к и  д е л Даты К о л - в о
л и с т о в

П рим ечан

1 2 О 4 5 6

69 0 2 . 1 - 1 2 О тч ет  о б  и с п о л н е н и и  бю дж ета  г о р о д а  
з а  1 9 9 6  г о д .

15

7 0 0 2 . £ - 0 7  

0 2 . £ - 1 3

С водны е см еты  по бю дж ету

Р о с п и с и  д о х о д о в  и р а с  х о д о в , у ч е т  
и з м е н е н и й  п о  б ю д ж ет у  г о р о д а  з а  
1 9 9 6  г о д .

5 4

5 0

7 3 0 4 - 0 5 Сводны е ф и н а н с о в ы е  планы и планы  
ф и н а н с и р о в а н и я  у ч р е ж д е н и и , о р г а н и 
з а ц и й  и п р е д п р и я т и й  жилищно—к о м и у — 
н а л ь н о г о  х о з я й с т в а  на  1 9 9 6  г о д . 41

7 3 0 4 - 0 S ^водн ы е о т ч е т ы  о р г а н и з а ц и й  и п р е д 
п р и я ти й  жилищно—к о м м у н а л ь ч о г о  х о 
з я й с т в а  ( ф— 1 . —  2  , Ф ~ . .  ,  ф—4 , ф~5  , ф—6  , 
ф - 6 ж , ф - 1 - )  з а  1 9 9 6  г о д , 7 2

7 4 0 9 - 0 4 Г о д о в о й  б у  ч г а л т е р с к и й  о т ч е т  г с  >од— 
с к о г о  ф и н а н с о в о г о  о т д е л а  о б  и с п о л 
н ен и и  см еты  р а с  ход . в i ф -1 , ф - 2  , ф - i 4  
б ю д ж е т , ф - 2 - 3 , ф - 5 , ф - 6 ,ф - 1 5 , ф—3—1 )  
О б ь я с н н т е л ь н а я  з а п и с к а  к о т ч е т /  з а  
з а  1 9 9 6  г о д .

18

7 5 0 9 - 0 5 У т в е р ж д е н н о е  ш т а т н г е  р а с п и с а н и е  
сметы  р а с х о д о в  ф и н а н с о в о г о  о т д е л а  

на 1 9 9 6  г о д  . 1

7 6 0 9 - 0 6 Г о д о в о й  о т ч е т  о  в ы п ол н ен и и  п л а н о в  
п о  т р у д у , ч и с л е н н о с т и  и ф о н д у  з а р а 
б о т н о й  плать ( ф - 1 - Т )  з а  1 9 9 6  г о д . 1

7 7 0 9 -  16 I о д о в о й  о т ч е т  о б  и с п о л н е н и и  бю дж е
т а  г о р о д а ( а л ь б о м  форм 1 з а  i у9 6  г о д . 1 3 7



NN
п / п

И ндексы
д е л

а г о л о в к и д е л Даты К о л - в о
л и с т о в П р и м е ч а н .

1

7 8

79 11 -06

0 9 - 1 8 Г одов ы е о т ч е т ы  гл ав н ы х  р а с п о р я д и 
т е л е й  к р е д и т о в  о б  и с п о л н е н и и  с м е т  
и п р и л о ж ен и я  к н и м . < ф-ЕНС, ф—4 С В , 
ф - 5 , ф - 6 , ф - 1 5 , ф - 1 , ф - 2 , ф - 4 , ф - 2 - 2 , 
ф—2 —3 , ф - £ - i ) з а  1 9 9 6  г о д .

С водны е г о д о в ы е  о т ч е т ы  п о  а д м и н и 
с т р а т и в н о - '^  п р а в л е н ч е с к и м  р а с  х о д а м  
о р г а н о в  г о с у д а р с т в е н н о г о  у п р а в л е 
ния v ф- ■+ з а  1 9 9 6  г о  д .

Б данную  о п и с ь  в н е с е н о  1 1 \ о д и н н а д — 
ц а т ь > д е л  с N 6 9  п о  N 7 9

И тоговую  з а п и с ь  к р а з д е л у  о п и с и  
N 1 з а  1 9 9 6  г о д  з а в е р я ю

О т в е т с т в е н н ы й  з а  д е л о п р о и з в о д с т в о  
и а р х и в

Н. А . Б у т к о  

П р е д с е д а т е л ь  э к с п е р т н о й  к о м и с с и и

п . Б . и а л е т о в а

С о г л а с о в а н о :  П р о т о к о л  ЭГ ■
а р х и в н о г о  о т д е л а  
а д м и н и с г р а ц и и

N О': 1 9 9 г .

1 8 8

У т р

КО

Адь.
№ 3

. С ой

)1 с ч 0 * >
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д е л
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-------------------- 1-------------------------------------------------------------------------------------
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I
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Финансовый отдел Администрации г. Зверево
Министерство финансов Ростовской области 1Совым отделом 

рода Зверево 
М.В. Бербеко 

is  *г. 2000г.

О П И С Ь № 1
дел постоянного хранения за 1998 год

№ №
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Примечание

91 02-07 Сводные сметы по бюджету, таблицы, 
справки и расчеты к ним. Том 1.

236

92 02-07 То же. Том 11. 253

93 02-09 Бюджет города, объясни гельные 
записки, аналитические таблицы и 
другие документы к бюджету 
за 1998 год

1 30

94 02-13 Роспись доходов и расходов и \чст  
изменений по городскому бюджету на 
1998 год

82

95 04-05 Сводные финансовые планы и планы 
финансирования \ чреждений. 
организаций и предприятий ЖКХ на 
1998 год.

51

96 04-08 Сводные отчеты организаций и 
предприятий ЖКХ за 191)8 год.

138

97 09-04 Годовой бухгалтерский отчет 
финансового отдела об исполнении 
сметы расходов за 1998 i од. 
Объяснительная записка к нему.
(ф-1; ф-2: ф-15; ф-539; ф-5; ф-6: ф-14; 
ф-4: ф 2-3; ф 3-1)

15

98 09-07 Единовременный отчет о численности 
административно-управленческо! о 
аппарата и распределении всех 
работающих по занимаемым 
должностям и размерах заработной 
платы, (ф-20)

1

99 09-16 Годовой отчет об исполнении бюджета 190
города за 1998 год.



города за 1998 год.
(ф-14-бюдж.; ф -14-св)

Отчеты главных распорядителей 
кредитов об исполнении смет за 19()8 
год и приложения к ним. Том I.
(ф-1: ф-2; ф-5; ф-6: ф-15)

То же. Том II.

В данную опись внесено 11 
(одиннадцать) дел с №91 по № 101

Итоговую запись к разделу 
описи №1 за 1998 год 
заверяю:

Ответственный за делопроизводство и 
архив

Председатель экспертной комиссии

Н.А. Бутко
с

Согласовано: Протокол ")ПК
архивного отдела 
Комитета Ростовской 
области

от 20001 .

Я  С 9. №



Финансовый отдел Администрации г. Зверево
Министерство финансов Ростовской области

УТВЕРЖДАЮ:
Заведующая финансовым отделом 
Администрации гарода Зверево
__________ n J n / ' М.В. Бербеко
« £ 0 » 2001г.

О П И С Ь № 1
дел постоянного хранения за 1999 год

№ №
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Приме

102 02-07 Сводные сметы по бюджету, таблицы, 
справки и расчеты к ним. Том 1.

300

103 02-07 То же. Том И. 295

104 02-07 То же. Том III. 166

105 02-09 Бюджет города, объяснительные 
записки, аналитические таблицы и 
другие документы к бюджету 
за 1999 год

452

106 02-13 Роспись доходов и расходов и учет 
изменений по городскому бюджету на 
1999 год

97

107 04-05 Сводные финансовые планы и планы 
ф и на н с и ро ван и я у ч ре жде и и й, 
организаций и предприятий ЖКХ на 
1999 год.

8

108 04-08 Сводные отчеты организаций и 
предприятий ЖКХ за 1999 год.

26

109 09-04 Годовой бухгалтерский отчет 
финансового отдела об исполнении 
сметы расходов за 1999 год. 
Объяснительная записка к нему.
(ф-1; ф-2; ф-15; ф-539; ф-5; ф-6; ф-14; 
ф-4; ф 2-3; ф 3-1)

19

1 10 09-07 Единовременный отчет о численности 
ад м и ни страт и вно-у 11 равленческо i о 
аппарата и распределении всех 
работающих по занимаемым 
должностям и размерах заработной 
платы, (ф-20)

1



09-16 Годовой отчет об исполнении бюджета 
города за 1999 год.
(ф-14-бюдж.; ф-14-св)

Отчеты главных распорядителей 
кредитов об исполнении смет за 1999 
год и приложения к ним. Том I.
(ф-1: ф-2: ф-5: ф-6; ф-15)

В данную опись внесено 1 I 
(одиннадцать) дел с № 102 но № 112

Итоговую запись к разделу 
описи №1 за 1999 год 
заверяю:

Ответственный за делопроизводство и 
I архив

Председатель экспертной комиссии

Н.А. Бутко

Согласовано: Протокол ЭПК
архивного отдела 
Комитета Ростовской 
области

от 2001г.



Финансовый отдел Администрации г. Звереве
Министерство финансов Ростовской области

УТВЕРЖДАЮ:'
И.О. Заведующем о финансовым отделом 
Адмш^страцижгорода Звереве
______ L A _ L _ L _ _  Д-В. Сикоров

-2» ',ua 2002i

о  п  и  с Ь № 1
дел постоянного хранения за 2000 год

№ №
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Примечание

113 02-07 Сводные сметы по бюджету 
(бюджетные росписи) организаций и 
учреждений за 2000 год

442

1 14 02-09 Бюджет города, объяснительные 
записки, аналитические таблицы и 
другие документы к бюджет) 
за 2000 год

330

115 02-13 Роспись доходов и расходов и учеч 
изменений по городском) бюджет) на 
2000 год

239

116 04-05 Сводные финансовые планы и планы 
финансирования \чреждений. 
организаций и предприятий ЖКХ на 
2000 год.

8

117 04-08 Сводные от четы opi анизации и 
предприятий ЖКХ за 2000 ни .

35

118 09-04 Г о д о в о й  бухгалтерский отчет 
финансового отдела об исполнении 
сметы расходов за 2000 i од. 
Объяснительная записка к нему. 
(ф-1: ф-2; ф -1 5; ф-6; (|>-14)

20

119 09-07 Единовременный отче1 о численное!и 
админис 1 рати вио-управленческо! о 
аппарата и распределении всех 
работающих по занимаемым 
должностям и размерах заработной 
платы.(ф-20)

1

120 09-16 Годовой отчет об исполнении бюджета 
1 орода за 2000 i од.
(ф-14-бюдж.; ф-14-св)

487



Отчеты главных распорядителей 
кредитов об исполнении смет за 1999 
год и приложения к ним.
(ф-1; ф-2; ф-5; ф-6; ф-15)

В данную опись внесено 9 (девять) дел 
с №113 по №121

Итоговую запись к разделу 
описи №1 за 2000 год 
заверяю:

Ответственный за делопроизводство и 
архив

Председатель экспертной комиссии

П .А . Бутко

Согласовано: I Гротокол ЭПК
архивног о отдела 
Комитета Ростовской 
области

от 2002г.

Утверждено

itOMin cv i:o : е: ;: ленйк

Ада1!Е«ст;*ас'.:и Рясуовслс 5
В



Финансовый отдел Администрации г. Зверево
Министерство финансов Ростовской области

О п И С
дел постоянного хранения за 2001 год

№ №
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Примечание

122 02-06 Утвержденный бюджет i .Зверево па 
2001 год

34

123 02-09 Бюджет города, объяснительная 
записка, аналитические таблицы с 
приложениями

319

124 02-10 Объяснительная записка к отчету об 
исполнении бюджета города

7

125 02-13 Роспись доходов и расходов и учет 
изменений по бюджету города

I 70

126 09-03 г  - г1 одовои бухгалтерский отчет 
финансового отдела об исполнении 
сметы расходов с объяснительной 
запиской (ф-1: ф-2; ф-15: ф-6; ф-14)

12

127 09-05 Штатное расписание и смета расходов 
па содержание финансового отдела.

14

128 09-06 Годовой отчет о выполнении планов по 
труду, численности и фонду заработной 
платы финансового отдела (ф-20)

1

129 09-18 Отчеты главных распоряди телей 
кредитов об исполнении смет за 2001 
г. и приложения к ним (ф-1: ф-2; ф-5; 
ф-6; ф-15) том I

225

130 09-18 Т ож е том II 225

131 11 -06 С 1 Л гСводные годовые отчеты по 
; а дм и 11 и стран i вио-у п равле н чески м

л

ым отделом
Зверево 

.П. Круглова 
2003г.



16-10

04-05

04-08

02-07

расходам органов государственного 
управления (ф. 14)

Отчеты по исполнению федеральных 
программ

Сводные финансовые планы и планы 
финансирования учреждений, 
организаций, предприятий ЖКХ

Сводные отчеты организаций и 
предприятий ЖКХ за 2001 год

Сводные сметы по бюджету 
(бюджетные росписи) организаций и 
учреждений за 2001 год

В данную опись внесено 14 
(четырнадцать) дел с №122 по № 135

Итоговую запись к разделу 
описи №1 за 2001 год 

: заверяю:

Ответственный за делопроизводство и 
архив

Председатель экспертной комиссии

сг.у Э.Н.Рузова

Е.Н. Мирошниченко

вс ко и



Предисловие
к описи фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского 

городского Совета народных депутатов»

В 2002 году изменений в структуре и штате финансового отдела Администрации 
города Звереве не было, в результате чего функции и задачи отдела не изменились 
Документы приведены в порядок в соответствии с основными требованиями типовой 
инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, 
утвержденной приказом Федеральном архивной службы России от 27.1 1.2000 № 68. В 
опись 1-JI за 2002 год внесены документы по личному состав) в количестве 5 дел, в 
опись 1 за 2002 год внесены дела в количестве 13 дел.

Приказы по основной деятельности в 2002 год) пе издавались. Состав документов в 
полней мере отражает деятельность отдела.

Описи составлены в хронологическом порядке и дела систематизированы внутри 
описи по значимости.

Ответственный 
за делопроизводство ’).! 1. Р\зова



Финансовый отдел Администрации г. Зверево
Министерство финансов Ростовской области

УТВЕРЖДАЮ:
И.о. заведующей финансовым отделом 
Администрации города Зверево 
ifclC'ClU 'fU) Г.И. Рыбалко

« J У » 2004 г.

О П И С Ь № 1

дел постоянного хранения за 2002 год

№№
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Примечание

136 02-06 Утвержденный бюджет г.Зверево на 
2002 год 36

137 02-07 Сводные сметы по бюджету 
(бюджетные росписи) организаций и 
учреждений за 2002 год 221

138 02-09 

СЛ- cq. 1

Бюджет города, объяснительная 
записка, аналитические таблицы с 
приложениями 

РТ г&г снГ cj
frteiTce?Dt z.

V /

293

139 02-10 Объяснительная записка к отчету' об 
исполнении бюджета города за 2002 
год 5

140 09-03 Годовой бухгалтерский отчет 
финансового отдела об исполнении 
сметы расходов с объясни тельной 
запиской (ф-1; ф-2; ф-15; ф-6; ф-14) °2

141 09-05 Штатное расписание и смета расходов 
на содержание финансового отдела 26

142 09-06 Годовой отчет о выполнении планов по 
труду, численности и фонду заработной 
платы финансового о тдела за 2002 i од 
(ф-1-Т) 1

•

143 09-18 Отчеты главных распорядителей 
кредитов об исполнении смет за 2002 
год и приложения к ним (ф-1; ф-2; ф- 
5; ф-6; ф-15) том I 160

144 09-18 Т ож е том 11 165



145 11-06

146 16-10

147 04-05

148 04-08

Сводные годовые отчеты по 
адм и н истрати вн о-у п рав л е н чес к и м 
расходам органов государственного 
управления (ф.14)

Отчеты по исполнению федеральных 
законов по предоставлению льгот 
гражданам за 2002 год

Сводные финансовые планы и планы 
финансирования учреждений,
организаций, предприятий жилищно- 
коммунального хозяйства за 2002 год

Сводные отчеты организаций и 
предприятий жилищно-коммунального 
хозяйства за 2002 год

В данную опись внесено 13
(тринадцать) дел с № 136 по № 148

Итоговую запись к разделу 
описи № 1 за 2002 год 
заверяю:

Ответственный за делопроизводство и 
архив

Э.Н.Рузова

У т в е р ж д е н о
ррш снием Э v



Финансовый отдел Администрации г. Зверево
Министерство финансов Ростовской области

УТВЕРЖДАЮ:
Заместитель Мэра г. Зверево по 
финансам ^заведующая финансовым 
отделом

1_____ М.В. Бербеко
« №  » n-Ci'vft l U i Г 2005 г.

О П И С Ь № 1

дел постоянного хранения за 2003 год

№№
п/п

Индексы
дел

Заголовки дел Даты Кол-во
листов

Примечание

149 01-04 Приказы № 1-5 заведующего 
финансовым отделом по основной 
деятельности

05 янв.
31 декаб. 5

150 02-06 Утвержденный бюджет г. Зверево па 
2003 год. объяснительная записка, 
аналитические таблицы с 
приложениями

68

151 02-07 Сводные сметы по бюджету 
(бюджетные росписи) организаций и 
учреждений за 2003 год 209

152 09-03 Годовой бухгалтерский отчет 
финансового отдела об исполнении 
сметы расходов с объяснительной 
запиской (ф-1; ф-2: ф-15; ф-6: ф-14) 19

153 09-05 Штатное расписание и смета расходов 
на содержание финансового отдела за 
2003 год

20

154 09-06 Годовой отчего выполнении планов по 
труду, численности и фонду заработной 
платы финансового отдела за 2003 год
(Ф-1-Т) 1

155 09-16 I одовой отчет об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к отчету об исполнении 
бюджета за 2003 год

448

156 09-18 Отчеты главных распорядителей 
кредитов об исполнении смет за 2003 
год и приложения к ним (ф-1; ф-2; ф- 
5; ф-6; ф-15) том I °29



157

158

159

160

09-18

1-06

16-10

04-08

То же том II

Сводные годовые отчеты по 
адм и н и страти bi i о-у п равл ei i чес к и м 
расходам органов государственного 
управления (ф.14)

Отчеты по исполнению федеральных 
законов по предоставлению льгот 
гражданам за 2003 год

Сводные отчеты организаций и 
предприятий жилищно-коммунального 
хозяйства за 2003 год

В данную опись внесено 
(двенадцать) единиц хранения с 
№ 149 - 160: 
в т.ч. литерных -  нет. 

пропущенных - нет

Опись составила:
Ответственная за делопроизводство и 
архив

Э.Н.Рузова

Согласовано:
Протокол заседания ЭК 
№ j от /£ ,  Г 4.1VQ5-1-

LC

I



Фонд № 19

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2004 год

Ф инансовы й отдел  м ун и ц и п альн ого
образования « Г о р о д  Зверев о»
Р остовской  области

/V

к

Заместитель Главы Администрации- 
заведующая-финансовым отделом

М.В.Бербеко

2006 г.

У тверж даю :

« i i  » QyftifF Hfft
~~~У V

-Л г4«ч<*-

• : J i .  Я
-Г'Г
• .i

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Примеча
ние

1 j 4 5 6

161 01-04 Приказ № 33 заведующего 
финансовым отделом по основной 
деятельности

29 марта 1 '4 -
• 1 **■

162 02-06 Утвержденный бюджет города 
Зверево на 2004 год

393

163 02-07 Сводные сметы но бюджету 
(бюджетные росписи) организаций 
и учреждений за 2004 год

248

164 09-03 Отчет об исполнении сметы 
расходов финансового отдела с 
объяснительной запиской (ф-1; ф- 
2; ф-1 5; ф-6; ф -14)

15

А  ъ ь  

'• *

165 09-05 Штатное расписание и смета 
расходов на содержание 
финансового отдела на 2004 год

27
' ..

'

166 09-16 Отчет об исполнении бюджета 
города Зверево за 2004 год и 
пояснительная записка к нему

535

167 09-18 Отчеты главных распорядителей 
средств бюджета об исполнении 
смет за 2004 год и приложения к 
ним (ф-1; ф-2; ф-15; ф-6; ф-14) 
том 1

220

. .. »  

.1 Л> 

Л >-



168 09-18 Тож е том II 84

> 1®.

В данный раздел описи внесено (8) восемь единиц хранения с № 161 по № 168, 
числе:
литерные номера:_____________ нет__________________________ _
пропущенные номера:________ нет_____________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« / /  » 2 0 0 6  г.

Согласовано:

Протокол ЭК

от E<T-J>W6i.

Э.Н. Рузова

№  •/

в TOM’; г
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Предисловие
к описям фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского 

городского Совета народных депутатов» за 2004 год

В 2004 году изменений в структуре и штате финансового отдела 
Администрации города Зверево не было, в результате чего функции и 
задачи отдела не изменились. В опись 1-Л за 2004 год внесены документы 
по личному составу в количестве 2 дел, в опись 1 за 2004 год внесены дела 
в количестве 8 дел.

В состав описи № 1 за 2004 год включены следующие документы:
- приказ заведующего финансовым отделом по основной 

деятельности;
бюджет г. Зверево (решение Городской Думы об утверждении 
бюджета г. Зверево на 2004 год, приложения к решению);

- отчет финансового отдела об исполнении сметы расходов с 
объяснительной запиской;

- штатное расписание и смета расходов на содержание финансового 
отдела на 2004 год;

- отчет об исполнении бюджета города Зверево за 2004 год и 
пояснительная записка к нему;

- отчеты главных распорядителей средств бюджета об исполнении 
смет расходов за 2004 год;

- сводные сметы (бюджетные росписи) организаций и учреждений за 
2004 год.

В состав описи по личному составу № 1-Л за 2004 год включены 
следующие документы:
- приказы по личному составу заведующего финансовым отделом за 

2004 год;
- лицевые счета работников финансового отдела за 2004 год;
В связи с тем, что нумерация приказов по основной деятельности и по 
личному составу велась валовым способом, в 2004 году был издан один 
приказ по основной деятельности под № 33, в результате чего в номерах 
приказом по личному составу отсутствует № 33. В 2005 году 
регистрация приказов по основной деятельности и по личному составу 
ведется отдельно.
Документы приведены в порядок в соответствии с основными 
требованиями типовой инструкции но делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной власти, утвержденной приказом Федеральной 
архивной службы России от 27.1 1.2000 № 68.
Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.
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Документы по основной деятельности и по личному составу 
финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14
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Ответственная 
за делопроизводство 
главный бухгалтер Э.Н. Рузова
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Фонд № 19

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2005 год

Заместитель Главы Администрации г. 
Зверево по финансам - 
заведующая финансовым отделом

Утверждаю:

___М.В. Бербеко

« & С- » I U I } 1 11 п \ /  ip 2007 г.

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Примеча
ние

1 Лз 4 5 6 _
169 01-04 Приказ № 1-25 заведующего 

финансовым отделом по основной 
деятельности за 2005 год

1 1
января -  

30 
декабря

4!

170 02-06 Утвержденный бюджет города 
Зверево па 2005 год

272

171 02-07 Сводные бюджетные росписи 
организаций и учреждений за 2005 
год

367

172 09-03 Отчет об исполнении сметы 
расходов финансового отдела (ф- 
0503 121, ф-0503 130) за 2005 год

10

173 09-05 Штатное расписание и смета 
расходов на содержание 
финансового отдела на 2005 год

25

174 09-16 Отчет об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 2005 год

223

175 09-18 Отчеты главных распорядителей 
средств бюджета об исполнении 
смет и приложения к ним (ф- 
0503121, ф-0503130) за 2005 год 
том 1

159



176 09-18 То же том II 184

В данный раздел описи внесено (8) восемь единиц хранения с № 169 по № 176, в том 
числе:
литерные номера:______________ нет____________________________
пропущенные номера:__________нет____________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« 2007 г.

Утверждено
реш ением  ЭП^'

К< V ■ 1К

Л}/ Э.Н. Рузова

Согласовано:

Протокол ЭК r A i ! (с П i/f. i  / р  ьо 
QUtQti-ia 4- 

от $5.№ ■ bQQj

*  а л / я



Предисловие
к описям фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов» за 2005 год

В 2005 году изменений в структуре и штате финансового отдела 
Администрации города Зверево не было, в результате чего функции и 
задачи отдела не изменились.

В состав описи № 1 за 2005 год включены: организационно
распорядительные документы, планово-отчетная документация, сводные 
бюджетные росписи организаций и учреждений за 2005 год, штатное 
расписание и смета расходов на содержание финансового отдела на 2005 
год.

На дела по личному составу составлена опись № 1 -Л за 2005 год, в 
которую включено 4 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате на сотрудников 
финансового отдела г. Зверево за 2005 год, карточки и личные дела
уволенных сотрудников финансового отдела г. Зверево за 2005 год.

Документы приведены в порядок в соответствии с основными 
требованиями типовой инструкции по делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной власти, утвержденной приказом Федеральной 
архивной службы России от 27.11.2000 № 68.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела

систематизированы внутри описи по значимости.
Документы по основной деятельности и по личному составу 

финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

Ответственная 
за делопроизводство
главный бухгалтер Э.Н. Рузова



Предисловие
к описям фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов» за 2006 год

В 2006 году изменений в структуре и штате финансового отдела 
Администрации города Зверево не было, в результате чего функции и 
задачи отдела не изменились.

В состав описи № 1 за 2006 год включены: организационно-
распорядительные документы, планово-отчетная документация, сводные 
бюджетные росписи организаций и учреждений за 2006 год, штатное 
расписание и смета расходов на содержание финансового отдела на 2006 
год, акты проверок контрольными органами финансового отдела за 2006 
год. в том числе:

акт проверки Контрольно-счетной платы Ростовской области от
21.04.2006 г.:
акт проверки Контрольно-счетной платы Ростовской области от
13.07.2006 г.;
акт проверки Территориальною управления Росфиннадзора в
Ростовской области от 14.08.2006 г.

План работы финансового отдела на 2006 i од не включен в опись № 1, 
так как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личному состав} составлена опись № 1-JI за 2006 год, в 
которую включено 4 единицы хранения: приказы по личном} составу, 
карточки - справки по заработной плате на сотрудников финансового 
отдела г. Зверево. расчетно-платежные ведомости по заработной плате, 
договора гражданско-правового характ ера.

Документы приведены в порядок в соответствии с основными 
требованиями типовой инструкции по делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной влас in. утвержденной приказом Федеральной 
архивной службы России от 27 .1 1.2000 № 68.

Состав документов в полной мере отражаем деятельность отдела.
Описи составлены в хроноло! ическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимост п.
Документы по основной деятельности и по личном} состав}' 

финансового отдела хранятся по адрес) : 346311. г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

Доступа посторонним лицам к документам нет.

Ответст венный 
за делопроизводство - 
главный бухгалтер ').! 1. Рузова



Ф онд№  19

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

Заместитель Главы Администрации г. 
Зверево по финансам - 
заведующая финансовым отделом

Утверждаю:

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2006 год

М.В. Бербеко

2008 г.

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Примеча
ние

1 2 ЛJ 4 5 6
177 01-04 Приказ № 1-19 заведующего 

финансовым отделом по основной 
деятельности за 2006 год

10
января -  

20 
декабря

49

178 01-10 Акты проверок контрольными 
органами финансового отдела за 
2006 год

43

179 02-06 Утвержденный бюджет города 
Зверево на 2006 год

474

180 02-07 Сводные бюджетные росписи 
организаций и учреждений за 2006 
год

315

181 09-03 Отчет об исполнении сметы 
расходов финансового отдела (ф- 
0503121, ф-0503130) за 2006 год

12

182 09-05 Штатное расписание и смета 
расходов на содержание 
финансового отдела на 2006 год

10

183 09-16 Отчет об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 2006 год

217

184 09-18 Отчеты главных распорядителей 
средств бюджета об исполнении 
смет и приложения к ним (ф-

136



0503121, ф-0503130) за 2006 год

В данный раздел описи внесено 8 (восемь) единиц хранения с № 177 по № 1 84, в том 
числе:
литерные номера:______________нет____________________________
пропущенные номера:__________нет____________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

2008 г.

) ш к  4 - '

/Г
г а ш

г У

'J-L Э.Н. Рузова

Согласовано:

Протокол ЭК t f m u c n t n  h  iv C i u q c u a
У. у щ л Ъ ______________________________

№  Vо т_Я/, 14. U  г «г.



Предисловие
к описям фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов» за 2007 год

В 2007 году изменений в структуре и штате финансового отдела 
Администрации города Зверево не было, в результате чего функции и 
задачи отдела не изменились.

В состав описи № 1 за 2007 год включены: организационно
распорядительные документы, планово-отчетная документация, сводные 
бюджетные росписи организаций и учреждений за 2007 год, штатное 
расписание и смета расходов на содержание финансового отдела на 2007 
год. В состав приказов заведующего финансовым отделом по основной 
деятельности включен приказ о создании котировочной комиссии 
финансового отдела.

План работы финансового отдела на 2007 год не включен в опись № 1, 
так как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личному составу составлена опись № 1 -Л за 2007 год, в 
которую включено 9 единиц хранения: приказы по личному составу, 
карточки - справки по заработной плате на сотрудников финансового 
отдела г. Зверево, расчетно-платежные ведомости по заработной плате, 
договора гражданско-правового характера на выполнение временных 
работ, личное дело и личная карточка уволенного сотрудника.

Документы приведены в порядок в соответствии с основными 
требованиями типовой инструкции по делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной власти, утвержденной приказом Федеральной 
архивной службы России от 27.1 1.2000 № 68.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.
Документы по основной деятельности и по личному составу 

финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

Доступа посторонним лицам к документам нет.

Ответствен ный 
за делопроизводство 
главный бухгалтер Jjj Э.Н.Рузова



Фонд № 19 

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2007 год

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Примеча
ние

1 2 't
J 4 5 6

185 01-04 Приказ № 1-38 заведующего 
финансовым отделом по основной 
деятельности за 2007 год

1 1
января -  

29 
декабря

64

•

186 01-13 Акты проверок контрольными 
органами финансового отдела за 
2007 год

168

187 02-01 Утвержденный бюджет города 
Зверево на 2007 год

506

188 02-03 Сводные бюджетные росписи 
учреждений за 2007 год

335

189 . 03-14 Отчет об исполнении сметы 
расходов финансового отдела и 
приложения к нему (ф-0503121, ф- 
0503130) за 2007 год

20

190 01-10 Штатное расписание и смета 
расходов на содержание 
финансового отдела на 2007 год

11 ■

191 03-15 Отчет об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 2006 год

150

192 03-01 Отчеты главных распорядителей и 
получателей средств бюджета об 209

-

Главы Администрации 
ансам -
нсовым Отделом 

Д.В. Сикоров

cj-i/a 2009 г.



193

исполнении смет и приложения к 
ним (ф-0503121, ф-0503130)за
2007 год, том I •

То же, том II 190

В данный раздел описи внесено 9 (девять) единиц хранения с № 185 по № 193, в том 
числе:
литерные номера:_____________ нет_______________________ _____
пропущенные номера:________ нет_________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« » • й ( t i[t 11 м 2009 г.

Э.Н. Рузова

КС

.4

У т в е р ж д е н о  
оетением э п к

. ПО УПРлс-.гНИЮ
. - 'и в к ь м д ь '

.л IhHCTPAL •
■ .оС.КОЙ ОБЛАСТИ

У1

Согласовано:

Протокол ЭК [г ул> I р [.р Ptu Pjtuu
-!■ i h

от Mi 04.0$ (



Предисловие
к описям фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского 

городского Совета народных депутатов» за 2008 год

В 2008 году изменений в структуре и штате финансового отдела 
Администрации города Зверево не было, в результате чего функции и 
задачи отдела не изменились.

В состав описи № 1 за 2008 год включены: организационно-
распорядительные документы, планово-отчетная документация, сводная 
бюджетная роспись бюджета города Зверево за 2008 год, штатное 
расписание и смета расходов на содержание финансового отдела на 2008 
год. В состав приказов руководителя финансового отдела по основной 
деятельности включен приказ о создании котировочной комиссии 
финансового отдела.

План работы финансового отдела на 2008 год не включен в опись № 1, 
так как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личному составу составлена опись № 1-Л за 2008 год, в 
которую включено 3 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате, договора гражданско- 
правового характера на выполнение временных работ.

Документы приведены в порядок в соответствии с основными 
требованиями типовой инструкции по делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной власти, утвержденной приказом Федеральной 
архивной службы России от 27.11.2000 № 68.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.
Документы по основной деятельности и по личному составу 

финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

Доступа посторонним лицам к документам нет.

Ответственный 
за делопроизводство -
главный бухгалтер Э.Н. Рузова



Фонд № 19

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2008 год

Заместитель Главы Администрации г. 
Зверево по экономике и финансам -

в ' Qrjt* % Q ' 44руководитель финансового отдела

Утверждаю:

М.В. Бербеко
• Л* Qi t,V

0  » ' 2010 г.— '

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Примеча
ние

1 2 j 4 5 6
194 01-07 Приказ № 1-96 руководителя 

отдела по основной деятельности 
за 2008 год

09 
января -  

30 
декабря

180

195 01-13 Штатное расписание и смета 
расходов на содержание отдела на 
2008 год 34

196 02-03 Сводная бюджетная роспись 
бюджета города Зверево за 2008 
год 239

197 02-06 Утвержденный бюджет города 
Зверево на 2008 год 84

198

.

03-01 Отчеты главных распорядителей 
средств бюджета об исполнении 
смет и приложения к ним (ф- 
0503121, ф-0503130) за 2008 год, 
том 1 182

199 То же, том 11 175

200 03-14 Отчет об исполнении сметы 
расходов финансового отдела и 
приложения к нему (ф-0503 121, ф- 
0503 130) за 2008 год 29

201 03-15 Отчет об исполнении бюджета



города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 2008 год

194

В данный раздел описи внесено 8 (восемь) единиц хранения с № 194 по № 201, в том 
числе:
литерные номера:______________нет____________________________
пропущенные номера:_________ нет____________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« Лр » л! 2010 г.

Э.Н. Рузова

Согласовано:

Протокол ЭК 'UtiCjuc г ь с-id 
'< H i  U i о

от № i _________

т в е р ж д е н о
решением ЭПК 

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ
АРХИВНЫМ ДЕЛАМ 

Администрации Ростовской 
области

V ./ /



Предисловие
к описям фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов» за 2009 год

В 2009 году изменений в структуре и штате Финансового отдела г. 
Зверево не было, в результате чего функции, и задачи отдела не 
изменились.

В состав описи № 1 за 2009 год включены: организационно
распорядительные документы, планово-отчетная документация, сводная 
бюджетная роспись бюджета города Зверево за 2009 год, штатное 
расписание и смета расходов на содержание финансового отдела на 2009 
год. В состав приказов руководителя финансового отдела по основной 
деятельности включен приказ о создании котировочной комиссии 
финансового отдела.

План работы финансового отдела на 2009 г од не включен в опись № 1, 
так как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личном} состав} составлена опись № I-J1 за 2009 год, в 
которую включено 3 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате, трудовое соглашение 
на выполнение временных работ.

Документы приведены в порядок в соответствии с основными 
требованиями типовой инструкции по делопроизводству в федеральных 
органах исполнительной власти, утвержденной приказом Федеральной 
архивной службы России от 27.1 1.2-000 № 68.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.
Документы но основной дея1елыюсги и по л и ч н о м у  составу 

финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

Доступа посторонним лицам к документам нет.

Ответственный 
за делопроизводство - 
главный бухгалтер ').[!. Pvзова



Фонд № 19

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2009 год

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

Утверждаю:

Заведук ill

к

V
__ Д.В. Сикоров

U w v u j  201 1 г.

й финансовым отделом

№ Индекс 
п п дела 

I ' :
202 01-07

Заголовок юла

Приказы Л" I - "4 заведующей' 
отделом по основной 1 еи i едыюс i и за 
2 (H )1) Ю.1 .  I ом I

Крайние 
да I ы

I

11 яп в 
21> ееп I

Кол и мест 
во листов

180

Приме
чание

203 01-07 о же .V" 75-144 . i ом •50 е е н I 
31 (ек

1 ON

204 01-13 111 I а I ное рае п I lean lie п емс I a pae\o iob 
на содержание о i дела на 2 ООО и > i

205 02-03 ( водная бюдже i пая poeiniei. < >ю гже i а
I орода Зверево за 2000 ц>д

206 02-06 У I верж ленный бюдже i юрпдл
Зверево на 2000 им

ОО

207 03-01 () I че I ы I лавпы.ч распоря ш ie ien 
ср ед е  I в б ю д ж е  I а о б  п ет*  ш епни см е i 
и прилож ения к ним (ф-0М) П 2 1. ф- 
0503 МО) за 2000 | од. юм I

208 03-01 I о же. юм

209 03-14

210 03-15

Отчет о б  и е п о л н е н и н  c m c i i . i  р а е \ о  ю в  

( | ) И н ан с о в< > 1  о  о ! д е л а  и п р и л о ж е н и я  к 
нему (ф-0503 121. ф-0503 I 30) за 2000 
I о д

Отчет об исполнении бюджеiа юрода 
Зверево и поясни кмьная записка к 
нему за 2009 год

so

ИГ



21 1 01

212  01 

213 ; 01

214 03

215 03

I

216 03

-18 Акты проверок финансово-
хозяйственной деятельности отдела 
вы шестоя щи ми контрол и рующи м и 
органами за 2009 год, том I

•18 Тоже, том II

-15 I Акты проверок муниципальных 
бюджетных учреждений и 
муниципальных унитарных 

, предприятий города финансовым 
отделом за 2009 год

09 Отчеты финансового отдела по 
налогам за 2009 год:
- (ф.1 152026) Налоговая декларация 
по налогу на имущество организации;
- (ф. 1151001) 11алоговая декларация 
по налогу на добавленную стоимость;
- (ф. 1151006) Налоговая декларация 
по налогу на прибыль организаций

■09 Отчеты финансового отдела по 
налогам за 2009 год:
- (ф .1110018) Сведения о 
среднесписочной численносги 
работников за предшествующий 
календарный год;
- (ф.1 1 5 1046) 11алоговая декларация 
по единому социальном) налогу для 
налогоплательщиков, производящих 
выплаты физическим лицам;
-(ф.1 151065) Декларация по 
страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование для лиц, 
производящих выплаты физическим 
лицам

-13 Статистические отчеты финансового 
отдела за 2009 год:
- (ф.1 1 краткая) Сведения о наличии и 

1 движении основных фондов (средств)

- (ф.11-2) Сведения об •
! инвестиционной деятельности; 
j - (ф.1-торги) Сведения о проведении



217 03-13

торгов и других способов размещения 
заказов на поставки товаров, 
выполнение работ, оказание услуг для 
государственных и муниципальных 
нужд

Статистические отчеты финансового 
отдела за 2009 год:
- (ф.З-информ) Сведения об 
использовании информационных и 
коммуникационных технологий и 
про и зводетве в ы ч и сл и тел ь н о й 
техники, программного обеспечения и 
оказания услуг в этих сферах;
- (ф.1 -Т (ГМС)) Сведения о 
численности и оплате труда 
работников органов государственной 
власти и местного самоуправления по 
категориям персонала;
- (ф.2-МС) Сведения о
дополн ительном профессионал ьном 
образовании муниципальных 
служащих_____________________ _____

13

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) единиц хранения с № 202 по № 217, 
в том числе:
литерные номера:_____________ нет____________________________
пропущенные номера:_________ нет____________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« 201 1 г.

Согласовано:

У т в е р ж д е н о  
решением ЭПК 

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНШЩЕЛАМ

Администрации Ростовской 
области

I (ротокол ЭК

______
от !#■ УТ,и>!/__________ № _v_

Э.Н. Рузова



Фонд № 19

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2010 год

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

инансовым отделом

Д.В. Сикоров

2012 г.

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количест 
во листов

Приме
чание

1 2 Л 4 5 6
218 01-07 Приказы № 1 - 94 заведующего 

отделом по основной деятельности
11 янв -
28 сент

175

219 01-07 То же № 95 - 171 01 окт -  
3 1 дек

136

220 01-13 Штатное расписание и бюджетная 
смета на содержание отдела на 2010 
год

9

221 02-03 Сводная бюджетная роспись бюджета 
города Зверево на 2010 год

134

222 03-01 Отчеты (ф-0503121, ф-0503130) 
главных распорядителей средств 
бюджета об исполнении смет и 
приложения к ним за 2010 год, том 1

187

223 03-01 То же, том II 185

224 03-01 То же, том III 185

225 03-14 Отчет (ф-0503121, ф-0503130) об 
исполнении бюджетной сметы 
финансового отдела и приложения к 
нему за 2010 год

51

226 03-15 Отчет(ф-0503321, ф-0503317, 
0503320) об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 2010 год

90



227 01-18 Акты проверок финансово- 
хозяйственной деятельности отдела 
вышестоящими контролирующими 
органами за 2010 год

67

228 01-15 Акты проверок муниципальных 
бюджетных учреждений и 
муни ципал ь н ы х у н и тар н ы х 
предприятий города финансовым 
отделом за 2010 год, том I

153

229 01-15 То же, том 11 153

230 03-09 Отчеты (ф. 1 152026, ф. 11 51001. 
ф .1151006, ф.1 1 10018) финансового 
отдела по налогам за 2010 год

25

231 03-13 Статистические отчеты (ф.1 1 краткая, 
ф.П-4 (рабочие места), ф.1-торги, ф.З- 
информ, ф.1-Т (ГМС), ф.2-МС) 
финансового отдела за 2010 год

20

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) единиц хранения с № 218 по № 231, 
в том числе:
литерные номера:_____________ нет
пропущенные номера:_________ нет

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« » 2012 г.

Э.Н. Рузова

Ут&ерждено 
решением ЭПК

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
№ _/2_от р у  e i -  ж -а

Согласовано:

Протокол ЭК Pit | irp v p

А  ИлрЛо *
от / f .  V S - U I L  _  № J _ _________



Предисловие
к описям фонда №Р-19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов» за 2010 год

В 2010 году изменений в структуре и штате Финансового отдела 
г.Зверево не было, в результате чего функции и задачи отдела не 
изменились.

Документы по основной деятельности и по личному составу 
финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

В состав описи № 1 за 2010 год включены: организационно
распорядительная и планово-отчетная документация, сводная бюджетная 
роспись бюджета города Зверево за 2010 год, штатное расписание и 
бюджетная смета на содержание финансового отдела на 2010 год, акты 
проверок финансово-хозяйственной деятельности отдела контрольно
счетной палатой Ростовской области, акты проверок МУЗ «ЦГБ» 
г.Зверево, отдела образования муниципального образования «Город 
Зверево», МУ «УСЗН», отдела культуры муниципального образования 
«Город Зверево», МУП «КХ», МУ «ОЖКХ» проведенных финансовым 
отделом в 2010 году.

Приказ о создании котировочной комиссии финансового отдела 
включен в приказы по основной деятельности.

В опись не внесены: утвержденный бюджет города Зверево на 2010 год 
в связи с отменой вышеуказанного отчета, план работы финансового 
отдела на 2010 год, так как включен в сводный план работы 
Администрации г. Зверево.

На дела по личному составу составлена опись № 1-Л за 2010 год, в 
которую включено 4 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате, карточки-справки по 
форме 0504417 с приложениями, трудовое соглашение на выполнение 
временных работ.

Документы приведены в порядок в соответствии с номенклатурой 
финансового отдела и с требованиями инструкции по делопроизводству, 
утвержденной приказом финансового отдела от 06.06.201 1 г. № 29.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.

Ответственный 
за делопроизводство - 
главный бухгалтер Э.Н. Рузова



Предисловие
к описям фонда №Р-19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского 

городского Совета народных депутатов» за 2011 год

В 201 1 году изменений в структуре и штате Финансового отдела 
г.Зверево не было, в результате чего функции и задачи отдела не 
изменились.

Документы по основной деятельности и по личному составу 
финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

В состав описи № 1 за 2011 год включены: организационно
распорядительная и планово-отчетная документация, сводная бюджетная 
роспись бюджета города Зверево за 2011 год, штатное расписание и 
бюджетная смета на содержание финансового отдела на 201 1 год.

Приказ о создании котировочной комиссии финансового отдела 
включен в приказы по основной деятельности.

В опись не внесен план работы финансового отдела на 2011 год, так 
как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личному составу составлена опись № 1-Л за 201 1 год, в 
которую включено 4 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате, карточки-справки по 
форме 0504417 с приложениями, личное дело уволенного сотрудника 
Сенина Е.И.

Документы приведены в порядок в соответствии с номенклатурой 
финансового отдела и с требованиями инструкции по делопроизводству, 
утвержденной приказом финансового отдела от 06.06.201 1 г. № 29.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.

Ответственный 
за делопроизводство - 
главный бухгалтер ifl'hh Э.Н. Рузова



Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

Фонд № 19 

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2011 год

финансовым отделом

Д.В. Сикоров

2013 г.

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол и ч ест 
во листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
232 01-07 Приказы № 1 - 56 заведующего 

отделом по основной деятельности
12 янв -  
30 дек

244

233 01-13 Штатное расписание и бюджетная 
смета на содержание отдела на 201 1 
год

14

234 02-03 Сводная бюджетная роспись бюджета 
города Зверево на 201 1 год

71

235 03-01 Отчеты (ф-0503121, ф-0503130) 
главных распорядителей средств 
бюджета об исполнении смет и 
приложения к ним за 2011 год, том 1

163

236 03-01 То же, том 11 187

237 03-01 То же, том 111 186

238 03-14 Отчет (ф-0503121, ф-0503 130) об 
исполнении бюджетной сметы 
финансового отдела и приложения к 
нему за 201 1 год

44

239 03-15 Отчет (ф-0503321, ф-0503317, 
0503320) об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 201 1 год

129

240 03-09 Отчеты (ф. 1 152026, ф. 1 151001, 
ф.1 151006, ф.1 1 10018) финансового 
отдела по налогам за 201 1 год

14



241 03-13 Статистические отчеты (ф.11 краткая, 
ф.1-торги, ф.З-информ, ф.1-Т (ГМС), 
ф. 11-ТЭР) финансового отдела за 
201 1 год

27

В данный раздел описи внесено 1 1 (одиннадцать) единиц хранения с № 232 по № 241, 
в том числе:
литерные номера:______________нет____________________________
пропущенные номера:__________нет____________________________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево

« 0А » о W  А  6АЛ- 2013 г.у и

Утверждено  
решением ЭТ1К

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИИ:! 
АРХИВНЫМ дН."Х\ 

р о сто в ск о й  о ь л А а и  ■

■Ij/fa/ Э.Н. Рузова

Согласовано:

Протокол ЭК Ф и/гаш О & дьС слШЪЩ,

№ /



П р еди сл ови е
к описям  ф он да № Р -1 9  «Ф инансовы й отдел  и сполком а Зверевского

гор одск ого  С овета народны х деп утатов »  за 201 1 год

В 2011 году изменений в структуре и штате Финансового отдела 
г.Зверево не было, в результате чего функции и задачи отдела не 
изменились.

Документы по основной деятельности и по личному составу 
финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

В состав описи № 1 за 2011 год включены: организационно-
распорядительная и планово-отчетная документация, сводная бюджетная 
роспись бюджета города Зверево за 2011 год, штатное расписание и 
бюджетная смета на содержание финансового отдела на 201 1 год.

Приказ о создании котировочной комиссии финансового отдела 
включен в приказы по основной деятельности.

В опись не внесен план работы финансового отдела на 2011 год, так 
как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личному составу составлена опись № 1-Л за 2011 год, в 
которую включено 4 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате, карточки-справки по 
форме 0504417 с приложениями, личное дело уволенного сотрудника 
Сенина Е.И.

Документы приведены в порядок в соответствии с номенклатурой 
финансового отдела и с требованиями инструкции по делопроизводству, 
утвержденной приказом финансового отдела от 06.06.201 1 г. № 29.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.

Ответственный 
за делопроизводство -
главный бухгалтер



Предисловие
к описям фонда №Р-19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов» за 2012 год

В 2012 году изменений в структуре и штате Финансового отдела 
г.Зверево не было, в результате чего функции и задачи отдела не 
изменились.

Документы по основной деятельности и по личному составу 
финансового отдела хранятся по адресу: 346311, г. Зверево Ростовской 
области, ул. Обухова, 14.

В состав описи № 1 за 2012 год включены: организационно-
распорядительная и планово-отчетная документация, сводная бюджетная 
роспись бюджета города Зверево на 2012 год, штатное расписание и 
бюджетная смета на содержание финансового отдела на 2012 год.

Протоколы производственных совещаний заведующего отделом не 
включены в опись, так как заседания не проводились.

В опись не внесен план работы финансового отдела на 2012 год, так 
как включен в сводный план работы Администрации г. Зверево.

На дела по личному составу составлена опись № 1-Л за 2012 год, в 
которую включено 3 единицы хранения: приказы по личному составу, 
расчетно-платежные ведомости по заработной плате, карточки-справки по 
форме 0504417 с приложениями.

Документы приведены в порядок в соответствии с номенклатурой дел 
финансового отдела и с требованиями инструкции по делопроизводству, 
утвержденной приказом финансового отдела от 02.1 1.2012 г. № 41.

Состав документов в полной мере отражает деятельность отдела.
Описи составлены в хронологическом порядке и дела 

систематизированы внутри описи по значимости.

Ответственный 
за делопроизводство -
главный бухгалтер С.Б. Леженникова



Ф онд№  19

Опись № 1
дел постоянного хранения 
за 2012 год

Финансовый отдел муниципального
образования «Город Зверево»
Ростовской области

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количест 
во листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
242 01-07 Приказы № 1 - 55 заведующего 

отделом по основной деятельности
12 янв -  
29 дек

128

243 01-13 Штатное расписание и бюджетная 
смета на содержание отдела на 2012 
год

14

244 02-03 Сводная бюджетная роспись бюджета 
города Зверево на 2012 год

91

245 03-01 Отчеты (ф-0503121, ф-0503130) 
главных распорядителей средств 
бюджета об исполнении смет и 
приложения к ним за 2012 год, гом 1

198

246 03-01 То же, том 11 197

247 03-01 То же, том III 199

248 03-01 То же, том IV 197

249 03-14 Отчет(ф-0503121, ф-0503130)об 
исполнении бюджетной сметы 
финансового отдела и приложения к 
нему за 2012 год

37

250 03-15 Отчет (ф-0503321, ф-0503317, 
0503320, ф.0503125, ф.0503323, 
ф.05033 14) об исполнении бюджета 
города Зверево и пояснительная 
записка к нему за 2012 год

100

Э.Н. Рузова 

« Р 0  » _______2014 г.

Утверждаю:

Заведующий финансовым отделом



! 251 03-15 Бухгалтерская отчетность 
муниципальных бюджетных 
учреждений за 2012 год

63

252 03-09 Отчеты (ф. 1 152026, ф.1 15 1001, 
ф.1151006, ф.1 1 10018) финансового 
отдела по налогам за 2012 год

14

253 03-13 Статистические отчеты (ф.1 1 краткая, 
ф. 1 -торги, ф.З-информ, ф. 1 -Т (1 МС), 
ф.П-2. ф.П-2 (инвест), ф.2-МС ) 
финансового отдела за 201 2 гол

52

254 01-18 Акты проверок финансово- 
хозяйственной деятельности отдела 
в ы шестоя щими контрол и рую щи м и 
органами за 2012 год, том 1

146

255; 01-18 | То же, том 11 159

В данный раздел описи внесено 14 (четырнадцать) единиц хранения с № 242 по № 255, 
в том числе:
литерные номера:_____________ нет_________  ____________
пропущенные номера:__  нет___________  _____________

Главный бухгалтер 
финансового отдела г. Зверево 
« » ^42-С + ое^ 2014 г.

С.Б. Леженникова

Утверждено 
решением ЭПК

IКОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ; 
АРХИВНЫМ ДЕЛОМ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ ,«

Щ ,

Согласовано: 

11ротокол ЭК

01 №



Предисловие
к описи фонда № 19 «Финансовый отдел исполкома Зверевского

городского Совета народных депутатов»

31 октября 1989 года указом Президиума Верховного Совета РСФСР рабочий поселок 
Зверево был отне сен к категории городов областного подчинения.

Городской финансовый отдел был образован 15.11.1989 года 1-й сессией народных 
депутатов 20 созыва в связи с образованием исполкома городского Совета народных 
депутатов и находился в двойном подчинении исполкома Зверевского городского Совета 
народных депутатов и областного финансового управления.

Городской финансовый отдел составляет проект бюджета города и несет 
ответственность за исполнение бюджета города, а также за организацию работ по 
обеспечению необходимыми денежными средствами мероприятий, предусматриваемых в 
плане экономического и социального развития города.

Финансовый отдел:
- организует работу по составлению проекта бюджета города на предстоящий год; 

обеспечивает исполнение бюджета города, составляет роспись доходов и расходов 
городского бюджета;
составляет отчет об исполнении бюджета города за истекший год; осуществляет 
контроль за правильным расходованием средств на содержание аппарата управления. 

Структура финансового отдела была утверждена начальником областного финансового 
управления 30.12.1989 года: 

заведующий,
старший экономист по бюджету,
заместитель заведующего-начатьник инспекции доходов,
старший налоговый ревизор-инспектор,
старший налоговый ревизор-инспектор.
экономист госдоходов,
старший контролер-ревизор КРУ.
главный бухгалтер,
секретарь-машинистка,
уборщица-курьер.

28 марта 1994 года финансовый отдел исполкома Зверевского городского Совета 
народных депутатов был переименован в финансовый отдел Администрации города 
Зверево. согласно Постановления от 28.03.1994 г. № 228 и в своей деятельности 
подчинялся Администрации г.Зверево и областному финансовому управлению 
Администрации Ростовской области.

Структура финансового отдела:
- заведующий,

начальник бюджетного отдела,
главный бухгалтер,
главный контролер-ревизор КРУ,
ревизор КРУ I категории,
заместитель главного бухгалтера,
ведущий специалист- экономист по доходам,
специалист I категории- экономист по бюджету,
секретарь- машинистка,
уборщица,
водитель.



I июня 1994 года в штат финансового отдела финансовым управлением администрации 
области была введена штатная единица экономиста II категории по финансированию 
отраслей народного хозяйства.

Были созданы отделы: бюджетный, котрольно-ревизионный.
Начиная с IV квартала 1998 года из структуры финансового отдела были выведены 

специалисты КРУ и переданы в контрольно-ревизионное управление области. На
1.10.1998 г. штат финансового отдела Администрации г.Зверево состоит: 

заведующая.
начальник бюджетного отдела, 
главный бухгалтер,
ведущий специалист по прогнозированию госдоходов, 
специалист I категории по бюджету, 
заместитель главного бухгалтера
специалист I категории финансирования отраслей народного хозяйства,
секретарь.
водитель.
уборщица.
Начиная с 1999 года структуру финансового отдела утверждает Глава Администрации 

города. С 01.11.1999 года в структуру финансового отдела была введена должность 
специалиста I категории- администратора баз данных. Согласно Постановления от 
17.11.1999 г. № 960 в структуру Администрации г.Зверево введена должность заместителя 
Главы (Мэра) города по финансовым вопросам- заведующего финансовым отделом 
Администрации г.Зверево. В 1999 году областное финансовое управление Администрации 
Ростовской области переименовано в Министерство финансов Ростовской области, 
начиная с этого периода финансовый отдел находится в подчинении Администрации 
г.Зверево и Министерства финансов ростовской области.

С 01 марта 2000 года из структуры финансового отдела была выведена должность 
специалиста I категории- администратора баз данных; введена должность ведущего 
специалиста по компьютерной технике.

На 01.03.2000 г. штат финансового отдела состоит:
заместитель Главы (Мэра) по финансовым вопросам- заведующий финансовым 
отделом,
заместитель руководителя- начальник бюджетного отдела, 
ведущий специалист, 
главный бухгалтер,
заместитель главного бухгалтера - ведущий специалист,
начальник отдела доходов и ФОНХ.
ведущий специалист ФОНХ.
ведущий специалист ФОНХ,
ведущий специалист Ф01IX.
ведущий специалист по компьютерной технике,
специалист 1 категории - ревизор,
секретарь,
водитель.

Финансовый отдел города Зверево в соответствии с возложенными на него задачами 
выполняет следующие основные функции:

участвует в установленном порядке в разработке прогнозов социально- 
экономического развития города, в разработке и осуществлении мер по финансовому 
оздоровлению и структурной перестройке экономики города, участвует в подготовке 
по улучшению состояния расчетов и платежей в городе, в подготовке местных 
целевых программ, осуществляет их финансирование за счет средств местного 
бюджета,
производит зачет и возврат излишне уплаченных или излишне перечисленных налогов 
в соответствии с Налоговым кодексом РФ,



производит комплексные проверки и ревизии поступлении и расходования средств 
местного бюджета,
на основе анализа исполнения местного бюджета участвует в разработке и реализации 
мер по совершенствованию структуры его расходов, обеспечение экономного и 
рационального расходования бюджетных средств.

Порядок работы с документами определен «примерной номенклатурой дел для 
учреждений финансовой системы».

В деятельности финансового отдела образуются следующие категории документов: 
приказы по основной деятельности, по личному составу, годовые отчеты главных 
распорядителей кредитов, предприятий ЖКХ. роспись доходов и расходов, годовой 
отчет об исполнении бюджета города, бюджетная роспись доходов и расходов, 
сводные финансовые планы предприятий ЖКХ, годовой отчет об исполнении сметы 
расходов на содержание финансового отдела и другие.

В данный отдел описи внесены дела постоянного хранения 1990-2001 г.г. в количестве 
135 дел. Состав документов достаточно полно освещает деятельность финансового 
отдела. Опись составлена в хронологическом порядке, систематизирована по значимости. 

В опись 1-Л внесены документы по личному составу за 1989-2001 г.г. в количестве 30
дел.

Документы обработаны в соответствии с требованиями ЕГСД,

Ответственный 
за делопроизводство Э.Н. Рузова


